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Note d‘information 

Office 2021 : Quelles nouveautés ? 

Version : 1.0 

Date de publication : 08 janvier 2026 

Diffusion : Ensemble des utilisateurs des HUS 

UNE VERSION MODERNISEE ET PLUS PERFORMANTE 

 

Office 2021 apporte une interface plus épurée, de nouvelles fonctionnalités collaboratives et des améliorations de performance. 

Même si Office 2021 n’intègre pas les services cloud de Microsoft 365, cette version offre plusieurs nouveautés utiles et des 

changements visibles dans les applications principales : Word, Excel, PowerPoint, Outlook. 

 

NOUVELLE INTERFACE MODERNE 

 

Office 2021 adopte un design plus clair, plus arrondi et plus cohérent avec Windows 11 : 

Icônes modernisées 

Rubans simplifiés 

Amélioration du contraste et des couleurs 

Mode sombre plus complet 

Cette interface vise à rendre les logiciels plus lisibles et plus faciles à utiliser. 

 

WORD 2021 : NOUVEAUTES VISIBLES 

 

 

 

1.1  MODE SOMBRE AMELIORE 

Le texte et la zone d’édition s'assombrissent (et pas seulement les menus), ce qui limite la fatigue visuelle. 

1.2  MEILLEURES PERFORMANCES  

Ouverture des fichiers plus rapide, navigation fluide même sur de gros documents. 

1.3  OUTILS MODERNES 

• Recherche intelligente améliorée 

• Suggestions d’écriture (selon configuration) 

• Utilisation plus simple des commentaires 
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EXCEL 2021 : NOUVEAUTES IMPORTANTES 

 

 

 

1.4  NOUVELLES FONCTIONS TRES PRATIQUES  

Excel 2021 intègre plusieurs fonctions utiles provenant de Microsoft 365 : 

• XLOOKUP (RECHERCHEX) : remplace RECHERCHEV / H, plus simple et plus puissant 

• FILTER (FILTRE) : extraire des données selon des critères 

• SORT (TRIER) / SORTBY (TRIERPAR) 

• UNIQUE (UNIQUE) : supprimer les doublons automatiquement 

• LET : créer des variables dans une formule 

• XMATCH : version améliorée de EQUIV 

 

1.5  AMELIORATIONS DE L'ACCESSIBILITE  

Création plus simple de tableaux accessibles. 

 

1.6  MEILLEURES PERFORMANCES  

Notamment sur les classeurs volumineux ou contenant beaucoup de calculs. 
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POWERPOINT 2021 : NOUVEAUTES 

 

 

 

 

 

1.7  ENREGISTREMENT VIDEO AMELIORE 

Vous pouvez enregistrer : 

• Votre voix 

• Votre webcam 

• Vos annotations 

directement dans la présentation. 

 

1.8  NOUVELLES TRANSITIONS ET VISUELS  

Transition Morphose (Morph) 

Nouveaux icônes et contenus graphiques 

Co-création et commentaires modernes 

Si fichiers partagés, possibilité de collaborer en temps réel. 
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OUTLOOK 2021 : ÉVOLUTIONS VISIBLES 

 

 

 

1.9  RECHERCHE ACCELEREE  

Barre de recherche “Microsoft Search” plus rapide et plus performante. 

 

1.10  AMELIORATION DE LA GESTION DU CALENDRIER  

Affichage plus clair, meilleure intégration des réunions en ligne. 

 

1.11  INTERFACE ALIGNEE AVEC WINDOWS 11  

Icônes arrondies, couleurs modernisées. 

 

RENFORCEMENT DE LA SECURITE DANS OFFICE 2021  

1.12  PROTECTION CONTRE LES MACROS MALVEILLANTES  

Office 2021 applique plus strictement les règles de sécurité sur les macros : 

• Les fichiers contenant des macros provenant d’internet sont bloqués par défaut. 

• Message d’avertissement clair pour éviter les exécutions dangereuses. 

 

1.13  AMELIORATION DE LA DETECTION DES FICHIERS SUSPECTS  

Intégration avec Microsoft Defender pour analyser les documents potentiellement dangereux (liens malveillants, pièces jointes, 

etc.). 

 

1.14  SECURITE RENFORCEE SUR LES FICHIERS PROTEGES  

Les formats protégés : Vue protégée (Protected View) sont plus fiables pour limiter l’exécution de contenus non sûrs. 


